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CARTA SERVICOS AO CIDADAO

PROCURADORIA GERAL DO
MUNICIPIO - PGM

2019




APRESENTACAO

A Procuradoria Geral do Municipio — PGM apresenta a Carta de
nto que contempla as informacdes sobre os servicos ofertados pela PGM, €
.460/2017, a qual dispde sobre a participacdo, protecdo e defesa dos direit
publicos, divulgamos o trabalho desenvolvidos por esta Procuradoria Gera

O objetivo é facilitar o acesso dos cidaddos aos servigos publicos
Geral do Municipio — PGM, promovendo a melhoria na qualidade do atendi

INTRODUCAO

A Procuradoria Geral do Municipio de Porto Velho, érgao de dire
tacdao do Municipio de Porto Velho, é instituicao de natureza instrumental,
ssencial a Justica e a Administracdo Publica, dotada de autonomia funciona
cabe a representacao judicial e a consultoria juridica do Municipio de Porto
éncia definidas na Lei Complementar n2 099 de 28 de abril de 2000, Lei Co
e abril de 2001, Lei Complementar n2 118 de 30 de abril de 2001, Lei Compl

neiro de 2005, Lei Complementar n? 342 de janeiro de 2009, Lei Complem
ro de 2017, alterada pela Lei Complementar n? 650 de 08 de fevereiro de 2
n2 689 de 31 de outubro de 2017.
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OMPROMETIMENTO ASSUMIDO COM O ATENDIMENTG

nto com respeito, cortesia e agilidade;

ética, transparéncia, legalidade e isonomia;
gentileza, cordialidade, eficiéncia, presteza, respeitando a capacidade

is de todos os usuarios do servico publicos, sem qualquer espécie de precc
raga, sexo, nacionalidade, cor, idade, religido, cunho politico e posi¢do socia

, ho atendimento e nas necessidades dos érgdos publicos e dos cidaddos/us

os servicos em conformidade com as rotinas, observando a complexidade
da demanda, com atenc¢do ao cumprimento dos prazos, bem como, a orde
preferencia legal de atendimento a portadores de deficiéncia, idosos co
60 (sessenta) anos, gestantes, lactantes e pessoas acompanhadas por crian

ICOS OFERECIDOS NA SEDE DA PROCURADORIA GERAL
MUNICIPIO—PGM

: Rua 07 de Setembro 1044, Centro CEP: 76.801-097

—Rondonia

E FUNCIONAMENTO:
14:00HS de segunda a sexta feira

/pgm.portovelho.ro.gov.br/
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https://pgm.portovelho.ro.gov.br/

A atual estrutura administrativa da Procuradoria Geral do Municipio estabe-
lecida pela Lei Complementares n2 099 de 28 de abril de 2000, Lei Complementar n2 117 de 30 de
abril de 2001, Lei Complementar n2 118 de 30 de abril de 2001, Lei Complementar n2 216 de 07 de
janeiro de 2005, Lei Complementar n? 342 de janeiro de 2009, Lei Complementa n2 648 de 05 de ja-
neiro de 2017, Lei Complementar n2 650 de 08 de fevereiro de 2017 e a Lei Complementar n2 689 de
31 de outubro de 2017, é formada pelas unidades relacionadas a seguir:

Procurador Geral

Dentre outras atribuicoes inerentes ao cargo, compete ao Procurador Geral:

| — dirigir, coordenar e controlar a execugao das competéncias especificas e genéricas da PGM;

Il - receber as intimagdes e notificagbes judiciais ou delegar essas atribui¢cdes ao Procurador Geral Ad-
junto;

Ill — decidir as duvidas quanto a competéncia e atribui¢cdes dos diversos érgaos e unidades da PGM;
IV — determinar sobre a distribuicdo e relota¢dao dos Procuradores e outros Servidores nos respectivos
orgaos e unidades da Procuradoria;

V - baixar atos necessarios ao fiel cumprimento desta Lei e do Regimento Interno da PGM;

VI - referendar os atos de natureza legislativa quando assinados pelo Prefeito;

VIl — emitir, aprovar ou editar parecer sobre matéria de interesse geral do Municipio;

VIII — avocar processo para emitir parecer;

IX — determinar abertura de sindicancia e de processo administrativo disciplinar no ambito da Adminis-
tracao Municipal Direta ou Indireta, de oficio ou mediante requerimento de Secretario Municipal ou au-
toridade equivalente;

X — aplicar pena disciplinar aos integrantes da carreira de Procurador do Municipio, salvo a de demissao;
Xl — designar grupo ou comissao de trabalho para atividade especifica de interesse da Administracao
municipal;

Xl — delegar as competéncias dos item |, 111, IV, V e Xl e outras, definidas no Regimento Interno, nao
privativas do Procurador Geral.

Procurador Geral Adjunto

Compete ao Procurador Geral Adjunto:

| — prestar assisténcia técnica e administrativa ao Procurador Geral;

Il = auxiliar o Procurador Geral na supervisao e coordenagao das atividades dos diversos 6rgaos e unida-
de da PGM;

lll— O Procurador Geral Adjunto substituira automaticamente o Procurador Geral em seus impedimen-
tos, auséncias temporarias, bem como no caso de vacancia do cargo, até a nomeacao de novo titular.
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Corregedoria

Compete a Corregedoria :

| - realizar correigcao ordindria, para verificagao da regularidade e eficiéncia dos servigos prestados nos
orgaos e unidades da Procuradoria Geral, para apontar as solugdes e sanar as eventuais irregularidades;
Il - proceder de oficio ou por determinac¢do do Procurador Geral, correi¢ao extraordindria para apontar
irregularidades e coibir abusos que comprometam seriamente a atuagao da PGM;

lll - Solicitar ao Procurador Geral a instauracao de sindicancia para apuragao de faltas disciplinares;

IV — apresentar ao Procurador Geral relatérios conclusivos das correi¢cdes, bem como de outros procedi-
mentos, propondo as medidas administrativas ou disciplinares que julgar convenientes;

V - selecionar e propor admissao dos candidatos a estagiarios;

VI - acompanhar e avaliar o programa de estagio, acompanhando o desenvolvimento e os resultados das
atividades para efeitos académicos;

VIl — tomar as providéncias junto as instituicdes de ensino e OAB no quef or necessario para a regularida-
de do programa de estagio;

VIl - decidir sobre o desligamento de estagiario;

IX — apreciar processo de estagio probatdrio de Procurador Municipal.

X— Cabe ao Corregedor Chefe presidir as comissées de sindicancia ou de processo disciplinar em que Pro-
curador Municipal for envolvido na condicao de acusado.

Xl— Compete ao Corregedor Chefe presidir comissao de concurso publico

para preenchimento de vagas de Procurador Municipal.

HORARIO DE FUNCIONAMENTO:
08:00HS as 14:00HS de segunda a sexta feira

Assessoria Especial Técnica Juridica

Compete a Assessoria Especial Técnica Juridica:

I — elaborar o plano anual de trabalho da Procuradoria, bem como o acompanhamento de sua execugao;
Il — a aplicagao dos processos de coleta e divulgacao sistematica de informacgdes juridicas;

Il — elaboracdo de relatdrios semestrais sobre o desenvolvimento dos trabalhos da Procuradoria;

IV — promover aperfeicoamento do pessoal técnico e administrativo através da organizacional de cursos,
seminarios, treinamentos e outras iniciativas semelhantes;

V — manter organizado e expostos a consultas acervo bibliografico, leis, decretos, portarias, pareceres e
outros documentos oficiais de interesse da Procuradoria;

VI - efetuar fichamento sistematico de pareceres e trabalhos forenses, bem como da legislagao, doutrina
e jurisprudéncia relacionadas com as atividades e os fins da Administracdo Publica.

VIl - outras atividades correlatas delegadas pelo Procurador Geral do Municipio e Procupad;oryAdjunto
do Municipio. il
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Departamento Administrativo

Compete ao Departamento Administrativo:

|- Prestar assessoria técnica e administrativa ao Procurador Geral do Municipio e ao Procurador Geral Ad-
junto.

Il- Auxiliar o Procurador Geral na gestdo administrativa dos recursos humanos, materiais, financeiros e or-
¢amentarios dos 6rgaos da Procuradoria Geral do Municipio.

Ill- Outras atividades designadas pelo Procurador Geral do Municipio.”

Departamento de Calculos e Precatorios

Compete ao Departamento de Calculos e Precatdrios:

| — assistir, tecnicamente ao Procurador Geral e as unidades e as unidades da Procuradoria Geral na realiza-
¢ao de calculos, pericias e avaliagGes;

|l — atuar em todos os processos judiciais em fase de execu¢dao ou cumprimento de sentenca;
|ll — fazer a analise dos precatdrios requisitérios e adotar as providéncias legais judiciais e administrativas
pertinentes, auxiliado pelo Departamento Administrativo;

IV — manifestar, no momento da expedicdo dos precatdrios, nos termos do §92 do art. 100 da Constituicao
Federal;

V/ — manter atualizada a legislacao, indices, tabelas e férmulas necessarias ao desempenho de suas ativida-
des;

VI — submeter a deliberacdo do Procurador Geral do Municipio, de forma fundamentada, orientagao de
nao interposicao de recurso, de nao propositura de a¢do e de desisténcia de acao ajuizada, ressalvadas as
previsoes legais.

Subprocuradoria Contenciosa

Compete a Subprocuradoria Contencioso:

I — Atuar em juizo nos feitos em que o Municipio seja autor, réu, litisconsorte, assistente ou opoente em
acoes civeis, falimentares e em processos especiais, exceto naqueles de competéncia privativa de outros
Departamentos, acompanhando-os em todas as instancias até final execugdo e tomando em todos eles as
providéncias necessarias a defesa cabal dos direitos e dos interesses do Municipio;

Il = atuar nos mandados de seguranga e habeas corpus em que o Prefeito ou dirigente de érgaos da Admi-
nistragao Municipal forem apontados como autoridades coatoras;

Il — manter o procurador Geral informado sobre o andamento das acdes e feitos a seu encargo, bem como
das conseqiiéncias das decisdes judiciais proferidas;

IV — emitir pareceres sobre matéria diretamente relacionada as suas atribuicdes.
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Subprocuradoria Trabalhista

Subprocuradoria Trabalhista:

izo nos feitos em que o Municipio seja autor, réu, litisconsorte, assistente ou

stas, nas acdes civeis de acidente do trabalho e nas a¢des de interesse do Mu
s servidores ou empregados, ainda que sob regime estatutdrio ou outro regi
todas as instancias até final execu¢ao e tomando em todos eles as providénc
abal dos direitos e dos interesses do Municipio;

rocurador Geral informado sobre o andamento das ag¢des e feitos a seu enca
Uéncias das decisdes judiciais proferidas;

eceres sobre matéria diretamente relacionada com suas atribuicGes;

s 0rgaos da Administragcdao Municipal quanto a interpretacao e aplicagao da le
re matérias relativas aos diversos regimes juridicos dos servidores ou empreg

sindicancias ou processos disciplinares em que houver recurso ao Prefeito.

Subprocuradoria Fiscal

Subprocuradoria Fiscal:

0 nas agoes de execugao fiscal;

ar, acompanhar e defender os interesses do Municipio nos feitos que verse
reza tributaria;

r a Fazenda Municipal nos processos de inventdrio e arrolamento, partilha,
sentes, heranga jacente e habilitacdo de herdeiros, faléncia, recuperagao judi
da comarca de Porto Velho;

ceres sobre matéria fiscal e tributaria;

empenho de suas atribuicbes, a Subprocuradoria Fiscal mantera entendime
ragao com a Secretaria Municipal de Fazenda.
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Subprocuradoria Legislativa

Subprocuradoria Legislativa:

inutas de projetos de lei e de decretos, bem como de outros documentos que ¢
lativo;

cer e prestar informagdes sobre matéria relativa ao Processo Legislativo, Decr
manadas do legislador municipal, manifestando-se, inclusive, sob a necessidade
ial acerca da constitucionalidade da norma;

inutas de “Formulagdes” para uniformizagdo da jurisprudéncia administrativa

stematico controle e arquivo da legislagdo municipal.

idades correlatas que sejam designadas pelo Procurador Geral do Municipio ¢
Adjunto do Municipio.”

sempenho de suas atribui¢cdes Subprocuradoria Legislativa manterd entendi
¢ao com a Chefia de Gabinete do Prefeito e Assessoria Legislativa.

rocuradoria Administrativa, Convénios e Cont

Subprocuradoria Administrativa, Convénios e Contratos:

controlar e supervisionar as atividades desenvolvidas pelas DivisGes nas mate
s licitatorios, elaboracdo de contratos e convénios, pareceres, bem como de p
isciplinares ;

ceres em processos sobre matéria juridica relativa a procedimentos licitatori
0s administrativos;

onvénios e contratos administrativos;
s 6rgaos da Administragdo Municipal quanto a interpretagdo e aplicagdo da le
re assuntos relativos aos procedimentos licitatérios e cumprimentos de clausul
nios;
uivo sistematico com as respectivas informacgées sobre convénios e contrato

er outras atividades correlatas.
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Subprocuradoria de Processo Disciplinar

a Subprocuradoria de Processo Disciplinar:

Sindicancia e Processo Administrativo Disciplinar quando determinado pelo Proc

odos os atos e procedimentos préprios do processo apuratério, em estrita obedié
legalidade, do contraditério, da ampla defesa e do devido processo legal;
ar relatdrio conclusivo e fundamentado, apontando medidas a serem adotadas s

arquivos dos autos.

soes Processantes, 6rgaos auxiliares de natureza transitéria da Subprocuradoria d
erdao composicao e atribui¢cdes definidas em regulamento.

Subprocuradoria Fundidria

a Subprocuradoria Fundiaria:

eceres sobre matérias juridicas relativas a ocupagdo e ao uso do solo, cadastrame

do perimetro urbano, bem como sobre loteamentos e areas de expansao urbanz
igoroso e sistematico controle dos processos e feitos em andamento;
onsultoria juridica a Secretaria Municipal especifica sobre questdes e assuntos de

Iver outras atividades correlatas.

Subprocuradoria do Meio Ambiente

a Subprocuradoria do Meio Ambiente:

Juizo em que o Municipio seja autor, réu ou opoente em feitos sobre matéria am
cionados a agoes possessorias, demarcatdrias, divisdrias e de proteg¢ao ao patrimc
ve mandado de seguranca, acompanhando-os em todas as instancias até final exe
dos eles as providéncias necessarias a defesa do direito e interesses do Municipi
recer ou informagao sobre licenciamento ambiental, bem como de qualquer maté
rvacgao e conservacao do meio ambiente.
ico — Para o desempenho de suas atribui¢des, o Departamento de que trata este
eita cooperacdo com os 6rgaos municipais que tratam sobre meio ambiente.
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Subprocuradoria Fundiaria

Compete a Subprocuradoria Fundiaria:

| — emitir pareceres sobre matérias juridicas relativas a ocupagao e ao uso do solo, cadastramento e escri-
tura de areas do perimetro urbano, bem como sobre loteamentos e areas de expansao urbana;

Il = manter rigoroso e sistematico controle dos processos e feitos em andamento;

lll - prestar consultoria juridica a Secretaria Municipal especifica sobre questées e assuntos de natureza
fundidria;

IV — desenvolver outras atividades correlatas.

Subprocuradoria do Meio Ambiente

Compete a Subprocuradoria do Meio Ambiente:

| — Atuar em Juizo em que o Municipio seja autor, réu ou opoente em feitos sobre matéria ambiental, em
especial relacionados a acGes possessdrias, demarcatdrias, divisérias e de protec¢dao ao patrimonio ambien-
tal, inclusive mandado de seguranca, acompanhando-os em todas as instancias até final execu¢ao, toman-
do em todos eles as providéncias necessarias a defesa do direito e interesses do Municipio;

Il — Emitir parecer ou informacado sobre licenciamento ambiental, bem como de qualquer matéria relacio-
nada a preservacao e conservacdo do meio ambiente.

Paragrafo unico — Para o desempenho de suas atribui¢cdes, o Departamento de que trata este artigo, man-
tera estreita cooperacdao com os 6rgaos municipais que tratam sobre meio ambiente.

Subprocuradoria da Divida Ativa

Compete a Subprocuradoria da Divida Ativa:

| — receber, analisar e inscrever em divida ativa os créditos publicos municipais tributarios e nao tributarios;
Il — propor a cobranca judicial e extrajudicial dos créditos publicos inscritos em divida ativa do municipio,
incluindo o protesto da certidao de divida ativa;

Il — manter atualizado arquivo de registro das inscricGes de divida ativa recebidas e distribuidas, assim co-
mo enviar mensalmente os dados a Secretaria Municipal de Fazenda para fins de atualizagao do cadastro
informativo municipal de inadimpléncia — Cadin Municipal;

IV — emitir informacdes sobre inscricoes em divida ativa recebidas e registradas pela Procuradoria Geral do
Municipio, quando solicitadas ou requisitadas por outros érgaos ou departamento dos poderes;

\/ — emitir parecer em processos de prescricdo tributaria;

VI — assistir, tecnicamente ao Procurador Geral e as unidades da Procuradoria Geral quanto ao efetivo cum-
primento dos parcelamentos;

VIl — emitir guia de recolhimento para débito tributario e ndo tributdrio inscritos em divida ativa, assim co-
mo honorarios advocaticios; e

VIl — manter atualizada a legislagao, indices, tabelas e formulas necessarias ao desempentio’de suas ativi-
dades. I
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AO E INFORMACOES GERAIS

to ao publico, partes, advogados, estagiarios e interessados, pess
€,

es sobre a instituicao;
ento de duvidas;

o da necessidade e encaminhamento ao setor proprio.

901-3040
CIONAMENTO:

HS de segunda a sexta feira

OLO

to ao publico em geral, partes, advogados, estagiarios e interessados, no

s e informagdes sobre distribuigdo, andamento processual, protocolo, pe
s:

reclamagdes;

to de documentos, processos administrativos, oficios, mandado de intim

01-3040
CIONAMENTO:

HS de segunda a sexta feira
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